
        
  

Руководителям  
общеобразовательных  
организаций города Сочи 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
О документационной нагрузке 
педагогических работников 

 
Уважаемые руководители! 

 
  Во исполнение письма министерства образования, науки и молодёжной политики 
Краснодарского края от 07.08.2023 № 47-01-13-14778/23, в целях реализации 
предоставленных законодательством в сфере образования гарантий учителям на снижение 
документационной нагрузки педагогических работников управление по образованию и 
науке администрации муниципального образования городской округ город-курорт Сочи 
Краснодарского края информирует о необходимости проведения в срок до 1 сентября 
2023 года следующих мероприятий: 

1. проанализировать должностные обязанности учителей и классных 
руководителей с учетом федеральных требований к документационной нагрузке учителей, 
при необходимости внести в них изменения; 

2. оптимизировать документационную нагрузку педагогических работников по 
заполнению документации, делегировав заполнение ряда документов администрации ОО 
и другим её сотрудникам (протоколы ознакомлений, инструктажи и т.д.), а также 
родителям обучающихся (протоколы родительских собраний); 

3. использовать возможности получения необходимой информации без 
взаимодействия с педагогами из АИС «Сетевой город» и других информационных систем; 

4. предусмотреть доплаты за выполнение обязанностей, в рамках исполнения 
которых педагогические работники оформляют документацию, не предусмотренную 
федеральным перечнем; 

5. провести с педагогическими работниками ОО дополнительную 
разъяснительную работу о выполнении требований приказа Минпросвещения России от 
21.06.2022 № 582 «Об утверждении перечня документации, подготовка которой 
осуществляется педагогическими работниками при реализации основных 
общеобразовательных программ»; 

6. назначить приказом ответственное лицо в ОО по исполнению требований о 
снижении документационной нагрузки педагогов, фильтрации всех входящих вопросов от 
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других ведомств; 
7. разместить на официальных сайтах ОО, официальных страницах в 

социальных сетях, на информационных стендах в виде баннеров информацию о снижении 
документационной нагрузки (прилагается); 

8. организовать участие педагогических работников ОО в опросе о 
документационной нагрузке посредством заполнения ими Яндекс-формы на сайте 
министерства (ссылка на Яндекс-форму: 
https://forms.yandex.ru/u/64afd9ab84227c4d858aceea/ ). 

Информацию о реализации вышеуказанных мероприятий по каждому пункту 
данного письма по форме (прилагается) направить в управление на адрес электронной 
почты ShaforostovaTN@edu.sochi.ru в сроки, указанные в приложении. 
 
             Приложение: на 2 л. в 1 экз. 

 
   

 

Начальник управления 
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О.Н. Медведева 
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                                                                                                      Приложение  
                                                                                                      к письму управления 
                                                                                                      по образованию и науке 
                                                                                                      администрации  
                                                                                                      муниципального образования                  
                                                                                                      городской округ 
                                                                                                      город-курорт Сочи 
                                                                                                      Краснодарского края 
 

Информация о реализации мероприятий по снижению 
 документационной нагрузки педагогических работников 

___________________________________________________________ 
(наименование ОО) 

 
Мероприятия Информация об исполнении 

Приказ о назначении ответственного лица 
по исполнению требований о снижении документационной 
нагрузки педагогов, фильтрации всех входящих вопросов от 
других ведомств 

Указать реквизиты приказа ОО 
Направить в управление скан-

копию 
(до 15.08.2023) 

Проведение с педагогическими ОО разъяснительной 
работы о выполнении требований приказа № 582 

Указать дату и реквизиты 
протокола 

Размещение на официальных сайтах ОО, официальных 
страницах в социальных сетях, на информационных стендах 
в виде баннеров информации о снижении 
документационной нагрузки 

Ссылки на сайт, соцсети 

Внесение изменений в должностные обязанности учителей 
и классных руководителей с учетом федеральных 
требований к документационной нагрузке учителей (при 
необходимости) 

Указать дату 

Приказ  о назначении доплат  Указать реквизиты приказа ОО 
Направить в управление скан-

копию 
участие педагогических работников ОО в опросе о 
документационной нагрузке посредством заполнения ими 
Яндекс-формы на сайте министерства  
ссылка на Яндекс-форму: 
https://forms.yandex.ru/u/64afd9ab84227c4d858aceea/  

Указать кол-во чел. 
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